AKO UCTOVAT KNIZNICNE DOKUMENTY
(ODPORUCANIE)

Po konzultaciach na Ministerstve financii SR odpori¢ame Uctovat’ knizni¢né dokumenty nasledovne:

Zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve, ucinny od 1. januara 2003, § 2 ods. 2 okrem iného ustanovuije,
Ze predmetom Uctovnictva je Uctovanie skutoCnosti o stave a pohybe majetku, stave a pohybe
zavazkov, rozdiele majetku a zavazkov, vynosoch, nakladoch, prijmoch, vydavkoch a vysledku
hospodarenia Gc¢tovnej jednotky, teda o uctovnych pripadoch. Na ucely tohto zakona sa podla § 2 ods.
4 pism. a) majetkom rozumie Cast’ aktiv GCtovnej jednotky, ktoré su vysledkom minulych udalosti,
daju sa ocenit’ podla § 24 a7z 28 zakona a vykazuju sa v UCtovnej zavierke v slivahe alebo vo vykaze o
majetku a zavdzkoch.

Zjednodusene sa da povedat, Ze hmotny a nehmotny majetok (s vynimkou majetku vytvoreného
vlastnou cinnost'ou) sa ocenuje spravidla obstaravacou cenou, teda cenou, za ktorl sa majetok
obstaral spolu s nakladmi suvisiacimi s jeho obstaranim, resp. v pripade bezodplatného nadobudnutia
reprodukCnou obstaravacou cenou, teda cenou, za ktord by sa majetok obstaral v Case, ked' sa
Uctoval.

Podrobnosti o rdamcovych Uctovnych osnovach pre jednotlivé skupiny Gctovnych jednotiek Gctujucich v
sustave podvojného Uctovnictva, o postupoch Uctovania, obsahovom vymedzeni Uctovnych knih a tiez
0 Uctovnych zasadach a uctovnych metddach urcujlcich sposoby ocenovania a ich pouZitia, zasadach
pre Clenenie majetku a zavazkov, zasadach pre vytvaranie analytickych Uctov a i. ustanovuje
Ministerstvo financii SR v opatreniach vyhlasenych v Zbierke zdkonov SR. (Pozn.: Vo sfére
rozpoCtovych a prispevkovych organizacii v sustave jednoduchého UcCtovnictva moZe Gctovat’ len
prispevkova organizacia obce alebo vyssieho Uzemného celku, ak nepodnika a ak objem jej rocného
rozpoctu vydavkov nepresahuje 500 tis. Sk.)

Opatrenie MF SR zo 17. decembra 2002, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch Uctovania a
ramcova Uctovna osnova pre rozpoCtové organizacie, Statne fondy, obce, vysSie Uzemné celky,
prispevkové organizacie a niektoré iné pravnické osoby, ktorych hlavnym predmetom cinnosti nie je
podnikanie (dalej len ,Opatrenie®), bolo publikované vo Finanénom spravodajcovi ¢. 1/2003.

Z hladiska Gctovania nakupu knizni¢nych dokumentov su doleZité ustanovenia § 12 Opatrenia, ktoré
definuju zasady pre Clenenie majetku a zavazkov, pricom sa posudzuje obstaravacia cena a Casové
hl'adisko. Ak je obstaravacia cena hmotného majetku vyssia ako 30 tis. Sk (urené v § 26 zakona C.
366/1999 Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov) a doba pouzitelnosti majetku dihsia
ako jeden rok, ide o dlhodoby hmotny majetok, ktory sa Uctuje na majetkovych Uctoch v Uctovnej
triede 0.

Aj ked' niektoré knizni¢né dokumenty (na hmotnom nosici) by mohli spifiat’ kritérid na zaradenie do
dlhodobého hmotného majetku, kazda uctovna jednotka ma pravo v internom predpise rozhodnut,
ako knizni¢né dokumenty bude Uctovat. Odporicame, aby Uctovna jednotka vo vnitornom predpise
definovala knizni¢né dokumenty ako material, ktory bude Gctovat’ priamo do nakladov (do spotreby),
ktory ale moze sledovat’ v pomocnej evidencii mimo Uctovnictva. V takomto pripade nebudu kniznicné
dokumenty Uctované na majetkovych Uctoch v Gctovnej triede 0 ani v Uctovnej triede 1, Uctovna



jednotka teda nebude musiet’ vykonavat’ inventarizaciu a fyzickd inventdru kniznicného fondu podla §
29 a § 30 zakona o Uctovnictve.

Podotykame, Ze ani rdmcova Uctova osnova (aj ked' je pri zostavovani ictovného rozvrhu otvorena na
zavedenie dalSich Uctov) nepredpokladd, ze sa kniznicny fond bude Uctovat' ako dlhodoby hmotny
majetok; v uctovnej triede 03 — Dlhodoby hmotny majetok neodpisovany su uvedené len Gcty 031 —
Pozemky a 032 — Umelecké diela a zbierky. Ze st knizni¢né fondy vylicené z odpisovania, hovori § 27
ods. 1 pism. f uz spominaného zakona ¢. 366/1999 Z. z., teda triedu 02 — DIhodoby hmotny majetok
odpisovany pouzit nemozno. Rovnako je potrebné brat’ na vedomie, ze kniznicné dokumenty sa
obstaravaju bez ohl'adu na cenu z beznych vydavkov, resp. beznych transferov.

Z hladiska knizniCnej praxe, ale aj kvoli opodstatnenej potrebe dokladovat’ efektivne vynakladanie
finanénych prostriedkov z verejnych zdrojov a hospodarnost’ nakladania s ,majetkom" $tatu (VUC,
obci), ktory je pre kniznicu pri plneni Statutarnych uloh tym najdélezitejSim bohatstvom, je vsak
jednoznacnou a zakladnou povinnostou kniznic akceptovat, Ze na odbornd evidenciu knizni¢ného
fondu sa vztahuje osobitny predpis, teda zakon ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach, o doplneni zakona
SNR €. 27/1998 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o0 zmene a doplneni zakona €. 68/1997 Z. z.
0 Matici slovenskej.

Podla § 13 ods. 2 zdkona 183/2000 Z. z. je kniznica povinna vykonavat odbornu evidenciu
(prirastkovy zoznam, zoznam Ubytkov), reviziu a vyrad'ovanie kniznicnych dokumentov, pricom reviziu
je povinna vykonavat' v lehotach, ktoré predpis ustanovuje takto:

do 50 000 knizni¢nych dokumentov v Uplnosti kazdé 3 roky,

do 100 000 knizni¢nych dokumentov v Uplnosti kazdych 5 rokov,
do 200 000 knizni¢nych dokumentov v Uplnosti kazdych 10 rokov,
nad 200 000 knizni¢nych dokumentov v Uplnosti kazdych 15 rokov.

Revizia sa moze uskutoCnovat’ formou Ciastkovych revizii v zavislosti od potreby, podstatné je ale, ze
cyklus Ciastkovych revizii sa v tychto terminoch musi uzavriet’ v Uplnosti. Z tohto dévodu by mal plan
revizie dopredu urdit’ Statutarny organ prikazom alebo inym vnitornym aktom riadenia najlepsSie na
celé obdobie, minimalne na dany rok.

Revizia je zakonnou povinnost'ou, ¢o by si mali ihned’ uvedomit’ hlavne kniznice s poctom zvazkov do
50 000, kedZze 1. jula tohto roku uplynie prave trojrocna lehota, ktord sa pocita od nadobudnutia
ucinnosti zakona.

Osobitnym problémom je Uctovanie elektronickych informacnych zdrojov vyuZivanych online.
Elektronické sekundarne databazy, ale aj fulltextové elektronické ¢asopisy maji nehmotny charakter a
kniznica ich nenadoblda do vlastnictva, ziskava len pravo (licenciu) ich vyuZivat. Z hl'adiska zasad pre
Clenenie majetku podla Opatrenia sa ocenitelné prava Gctuju ako dlhodoby nehmotny majetok, ak je
ich vstupna cena vyssia ako 50 000,- Sk (§ 26 zakona ¢. 366/1999 Z. z.) a doba pouzitelnosti dihsia
ako jeden rok. Ak o tom rozhodne Uctovna jednotka, ako drobny dlhodoby nehmotny majetok sa
Uctuje ten, ktorého obstaravacia cena je nizSia ako 30 000, ale doba pouzitelnosti dlhSia ako 1 rok.

.....

na dobu 1 roka. Podla rozhodnutia Uc¢tovnej jednotky ide teda o kratkodoby majetok, ktory sa Uctuje



pri obstaravani do nakladov (do spotreby) a o ktorom si UCtovna jednotka moze viest pomocnu
evidenciu.

Ak by sa niektora uctovna jednotka v pripade, ze ma licenénd zmluvu na dlhsie obdobie, ako je jeden
rok, rozhodla, Ze bude pristupové prava Uctovat’ ako dlhodoby nehmotny majetok, je potom povinna
tento zauctovat' v triede 0 a v sulade s § 29 a 30 zakona o Uctovnictve vykonavat' inventarizaciu a
dokladovt inventdru.

MOzZe sa zdat', Ze obstaranie online pristupného elektronického Casopisu s plnymi textami by sa malo
riadit’ tymi istymi pravidlami, ako obstaranie klasického Casopisu. Je tu vSak jeden zasadny rozdiel,
pretoZe pri online ¢asopisoch nevieme zabezpecit' dodrzanie zakona o knizniciach, ktoré nam uklada
povinnost’ viest’ odbornu evidenciu kniznicného fondu.

Aj z tohto dovodu knizniciam odporicame, aby vyuzili moznost’ Gpravy internych predpisov a naklady
na obstaranie online e-zdrojov Uctovali ako naklady na sluzby (RO v ramci ekonomickej klasifikacie na
podpolozku 637038 Informacné sluzby), ¢im vyrieSia aj cely problém s majetkovou (a operativhou
odbornou) evidenciou.

Vychadzajuc z Opatrenia pre Uplnost' spomenieme, Zze § 26 ods. 9 explicitne riesi pripady, kedy
obstaravany majetok nadoblddame (alebo sme v minulosti nadobudli) bezplatne a nevieme ho ocenit'.
Prislusné ustanovenie uvadza, Ze historicky knizni¢ny dokument a historicky knizni¢ny fond (vyhlaseny
podla zakona ¢. 183/2000 Z. z.) neuctujeme na majetkovom Ucte, ale na ich evidenciu sa vztahuje
osobitny predpis (teda zakon ¢. 183/2000 Z. z.).



