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Smernica Kysuckej kniZnice v Cadci o postupe pri aplikovani
zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

v

Na zéklade zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni ¢. 543/2002 Z. z. (nepriamo), 747/2004 Z. z.,
628/2005 Z. z., 207/2008 Z. z., 477/2008 Z. z., 145/2010 Z. z., 546/2010 Z. z., 204/2011 Z. z., 220/2011
Z.z.,382/2011 Z. z., 341/2012 Z. z., 340/2015 Z. z., 125/2016 Z. z. (dalej len ,,zakon ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zékon o slobode
informécif)*), ma kazdy pravo na pristup k informaciam, ktoré ma Kysucka kniznica v Cadci (dalej len
LKK*) k dispozicii, a ktoré je povinna ako pravnicka osoba zriadena Zilinskym samospravnym krajom
zverejniovat’ a spristupiiovat’.

V zaujme plnenia tohto zdkona v KK vyddvam nasledovné pokyny:

CL1
Uvodné ustanovenia

V zmysle Zriad'ovacej listiny Kysuckej kniznice v Cadci ¢islo: 2002/84 zo dita 1.4.2002 a Dodatku ¢&. 1
k zriad'ovacej listine ¢islo: 4949/2007/0OK-001 zo dna 23. augusta 2007 je Statutarnym zastupcom KK
riaditel’ka, ktord ju riadi, zastupuje a kond v jej mene.

Riaditel’ku zastupuje pocas jej nepritomnosti nim povereny pracovnik.

Informacie o KK je opriavnena poskytovat’ riaditel’ka kniZnice, v ¢ase jej nepritomnosti jej
zastupkyna Mgr. Cubica LaSova.

CL1I
Zikladné pojmy

1. Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informéciam, ktorych poskytovanie nepodlicha obmedzeniu
podl’a tohto zakona.

2. Informaécie sa poskytuji dvoma sposobmi:
a) zverejnenim;
b) spristupnenim na zaklade ziadosti.

3. Zverejnena informdcia je informadcia, ktordt médze kazdy opakovane vyhladavat’ a ziskavat’, najma
informdcia publikovana v tlaci alebo vydana na nosi¢i dat, ktory umoziuje jej zapis a uchovanie
alebo spristupnend na internetovej stranke KK.

4. Hromadny pristup k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunikacného zariadenia, najméa prostrednictvom siete internet.

5. Sprievodnd informécia je informdcia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informéciou. Vysvetl'uje
napriklad, ¢i poZzadovana informacia existuje, definuje povod informacie, dovod, pre¢o nemozno
informécie poskytnit' apod. Moéze byt sucastou poskytovanej informacie. Ak KK ziadost
o spristupnenie informacie odmietne celkom alebo Ciastocne, je sprievodnd informacia sucastou
odévodnenia.

CL 111
Obmedzenia pristupu k informaciam



. KK je povinna zverejnit’ informacie podla § 5 zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zidkonov (zédkon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov.

. Pristup k informacidm moéze byt v zmysle ustanoveni § 8 az 12 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode
informadcii) v zneni neskorsich predpisov obmedzeny ochranou:

a) utajovanych skutocnosti,

b) osobnosti a osobnych udajov,

c) obchodného tajomstva,

d) dalsich skutocnosti podla osobitnych zadkonov.

. VSetky obmedzenia prava na informacie vykonadva KK tak, Ze spristupni pozadované informacie
vratane sprievodnych informacii po vyliceni tych informécii, pri ktorych to stanovuje zadkon.

CL 1V
Postup a pravidla vybavovania Ziadosti o spristupnenie informacii

. Informacie poskytované v rdmci knizni¢no-informacnych sluzieb KK sa poskytuji verejnosti podl'a
zakona €. 126/2015 Z. z. o knizniciach.

. 'V zmysle zdkona o slobode informacii su zverejnené informécie o KK na internetovej stranke
kniznice: http://www.kniznica-cadca.sk - v dokumentoch:

- Zakon ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach;

- Zriadovacia listina Kysuckej kniznice v Cadci;

- Cinnost kniZnice: Sprava o &innosti a hospodareni Kysuckej kniznice v Cadci;

- Smernica KK o postupe pri aplikovani zdkona o slobodnom pristupe k informécidm.

- Metodické pokyny a usmernenia vydané a suvisiace s ¢innostou KK.

. Ziadost’ o spristupnenie informacie (d’alej len ,,ziadost™) moze podat’ fyzické i pravnicka osoba, a to
pisomne alebo ustne. Za pisomné podanie sa povazuje aj podanie elektronickou postou (e-mail). Za
ustne podanie sa povazuje osobny i telefonicky kontakt s prisluSnym zamestnancom.

. Ziadost’ musi obsahovat’ nasledovné udaje:

a) komu je urcena,

b) kto ju podava (fyzickéd osoba uvedie meno, priezvisko, bydlisko; pravnicka osoba uvedie
obchodné meno, sidlo);

c) aku informdaciu si Ziada spristupnit’;

d) spdsob, akym sa spristupnenie informdacie Ziada;

e) musi byt datovana a pri pisomnej ziadosti podpisand ziadatel'om. Ak informéaciu nemozno
spristupnit’ spdsobom urc¢enym ziadatel'om, dohodne kniZnica so Ziadatel'om iny sposob
spristupnenia informacie.

. Ziadost’ mozno podat’:
a) pisomne ako postovi zasielku na adresu: Kysucka kniZnica v Cadci, Riaditelka kniZnice,
UL 17. novembra 1258, 022 01 Cadca,
b) pisomnym osobnym doruc¢enim do podatelne KK,
c) ustne u riaditel’ky kniznice, prip. jej zastupkyni,
d) elektronickou postou na adresu: janka.birova@kniznica-cadca.sk alebo:
lasova@kniznica-cadca.sk.

. Ziadatel' mbze poziadat' tiez o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti. V takom pripade riaditel’ka KK
potvrdi podanie ziadosti.
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Sposobom uvedenym v ods. 5 pism. b) a ¢) je mozne podat’ ziadost’ pocas pracovnych dni v ¢ase od
7.00 hod. do 15.00 hod. Ziadosti podané sposobom uvedenym v ods. 5 pism. a) a d) mozno podavat’
bez ¢asového obmedzenia.

Ak ziadost’ neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 4. tohto ¢lanku, KK neodkladne vyzve ziadatela,
aby neuplnu ziadost’ v lehote urcenej zdkonom o slobode informacii doplnil. Zaroven ziadatela
pouci, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’ nedoplni, KK Ziadost’ odlozi.

. KK spristupniuje pozadované informécie najmé ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu, vratane

moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na technicky nosi¢ dat kazdému
ziadatelovi tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajuce pre KK z obmedzenia pristupu k
informéciam upraveného zakonom o slobode informacii.

Za pristupni formu spristupnenia informacie Zziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa povazuje informdacia napisana slepeckym (Braillovym) pismom alebo zvicSenym
typom pisma.

KK v pripade Gstnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatel'ovi informéciu neodkladne, ak ju
ma k dispozicii. Ak KK na ustnu alebo telefonicku ziadost’ informaciu neposkytne, alebo ked’
ziadatel’ povazuje informaciu za neuplnu, poziada o spristupnenie informacie pisomne.

Centrélnu evidenciu vSetkych Ziadosti podanych kniznici vedie Podateltia, ktora Ziadost’ zaeviduje a
neodkladne postupi na vybavenie riaditel’ke KK.

Zodpovednym za vcasné, uplné a pravdivé spristupnenie informécie je zamestnanec prislusného
organiza¢ného utvaru KK - podl'a zamerania ¢innosti a podl’a druhu poskytovanej informéacie.

Evidencia ziadosti obsahuje najma:

a) meno a priezvisko, adresu ziadatel’a,

b) datum podania ziadosti,

c) formu podania, obsah ziadosti a navrhovany sposob spristupnenia informécie,
d) vecne prislusny organizacny utvar poskytujici informaciu,

e) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

f) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).

Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni uklad4d na Podatel'ni. Spisova
agenda musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajice sa vybavenia Ziadosti, vratane informacie o
spdsobe vybavenia. VSetky pisomnosti zalozené v spisovej agende musia byt oznacené Cislom z
centralnej evidencie.

Kniznica je povinna ziadost’ o spristupnenie informacii vybavit’ bez zbytocného odkladu, najneskor
do 6smich pracovnych dni od podania Ziadosti alebo odo diia doplnenia Ziadosti a do 15 pracovnych
dni, ak sa spristupniuje informdacia nevidiacej osobe v pristupnej forme. Zo zavaznych dévodov — v
pripadoch uréenych zakonom - mozno lehotu predizit najviac o osem pracovnych dni ao 15
pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.

Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste, ako je sidlo KK ako povinnej
osoby vybavujtcej ziadost’,

b) vyhladdvanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupilovanim informacie, o



ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

18. Predizenie lehoty povinna osoba ozndmi Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty.
V oznédmeni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

19. Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynut’ prvy pracovny def po dni dorucenia Ziadosti.

20. KK je povinna spristupnit’ informacie na ucely opakovaného pouzitia na zéklade ziadosti.
Informécie na ucel opakovaného pouzitia méze KK zverejnit’ aj bez ziadosti.

21. KK je povinnd spristupnit’ informacie na ucely opakovaného pouzitia vSetkym Zziadatelom za
rovnakych podmienok.

22. Uhrada za opakované pouzitie informacii je prijmom KK a mbze byt’ jednorazové alebo opakovana.
KK moZze od zaplatenia tthrady upustit, musi vSak postupovat’ rovnako pri vSetkych Ziadostiach
rovnakého druhu.

CLV
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia, opravné prostriedky

1. Ak KK poskytne ziadatelovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom stanovenym zédkonom a
v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zépisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno
podat’ opravny prostriedok.

2. Ak KK ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vydd otom v zdkonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevydé v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena.

3. Ak KK vlehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informéciu nespristupnila, predpoklada sa, Zze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnat
informaciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty
na vybavenie Ziadosti.

4. Ak KK odmietne podat’ pozadovant informaciu, ziadatel moze podat’ odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie sa
podéva riaditel'ke KK.

5. Oodvolani proti rozhodnutiu KK, ktora vo veci rozhodla alebo mala rozhodnit’, rozhoduje
nadriadeny — odbor kultary Uradu ZSK. Ako odvolaci orgin rozhodne o odvolani do 15 dni od
dorucenia odvolania. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Zze vydal
rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za deft dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy deii po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

CL VI
Uhrada nakladov

1. Informdcie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, obstaranim nosicov a s odoslanim informacii
ziadatel'ovi.

2. Uhradu materialnych nakladov, ktoré mozu vzniknut kniznici v stvislosti s aplikiciou zékona ¢&.
211/2000 Z. z., st uvedené v Sadzobniku Kysuckej kniznice na ihradu nakladov za spristupnenie
informacii, ktory tvori Prilohu &. 4 tejto smernice. Uhradu materialnych nékladov na spristupnenie
informdcie urcuje kniznica v sulade s Vyhlaskou Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 481 z



20. decembra 2000 o podrobnostiach uhrady ndkladov za spristupnenie informacii v stlade s § 21

ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov.

3. Za materialne naklady za spristupnenie informacii sa povazuju néklady na:
a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najmai diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii pozadovanych informécii, a to najmé na papier,
c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,
d) odoslanie informacii, a to najmé postovné.
Uhrada nékladov sa uréi ako stdet tychto nakladov.

4. Ziadatel moze uhradit’ naklady v hotovosti do pokladne kniznice v zmysle aktualneho Sadzobnika
pre uhradu nékladov za spristupnenie informacii v prilohe tejto smernice:
a) postovou poukézkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c) v hotovosti do pokladne.

CLV
Zavereéné ustanovenia

1. Za ucelom kvalitného a bezproblémového styku s verejnostou aso ZziadateI'mi o poskytnutie
informadcii, su vsetci zamestnanci KK povinni obozndmit’ sa s touto smernicou a prilohami k nej, aby
boli schopni poskytnut’ podklady a zabezpecit' bezodkladné vybavenie poskytnutia pozadovanych
informacii.

2. Tato smernica nadobuda platnost’ a ucinnost diiom 5. decembra 2018. Diiom nadobudnutia jej
ucinnosti straca platnost’ a t€innost’ ,,Smernica o postupe pri aplikovani zdkona o slobodnom pristupe
k informaciam poskytovanych Kysucou kniznicou v Cadci® platnej od 25.09.2014 a Dodatku 1.
Smernici o postupe pri aplikovani zdkona o slobodnom pristupe k informacidm poskytovanych
Kysucou kniznicou v Cadci* u¢innej od 01.01.2016.

V Cadci dia: 5. decembra 2018

PhDr. Janka Birova, v. r.
riaditel’ka Kysuckej kniznice v Cadci



Prilohy:

1.

(98]

Formular Ziadosti o poskytnutie informacie na zaklade zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zakon o slobode informécii) v
zneni neskorsich predpisov.

. Zapis o poskytnuti informacii.
. Rozhodnutie Kysuckej kniznice v Cadci o odmietnuti poskytnat’ informaciu.
. Sadzobnik Kysuckej kniznice v Cadci na thradu nakladov za spristupnenie informécii v zmysle

zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

. Kontakt na povinnu osobu.



Priloha ¢é. 1

Kysucka kniZnica v Cadci
UL 17. novembra 1258, 022 01 Cadca

Pisomna Ziadost’ o poskytnutie informacie

na zaklade zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov.

Evidenéné ¢islo:
(vyplni KK)

Datum podania Ziadosti:
(vyplni ziadatel)

Datum dorucenia Ziadosti:
(vyplni KK)

Forma podania Ziadosti:
(vyznaci ziadatel’)

osobne

postou

e-mail

Meno a priezvisko
Ziadatela (fyzické osoba)
alebo nazov organizacie
(pravnicka osoba)
(vyplni Ziadatel)

Adresa Ziadatel’a (vratane
tel. ¢. alebo e-mail):
(vyplni ziadatel)

Obsah pozadovanych
informacii
a/alebo urcenie spisu pre
poskytnutie kopie:
(vyplni ziadatel’, v pripade
potreby uvedie na osobitnom
liste)

Pozadovany sposob
poskytovania informacie:
(vyznaci ziadatel’)

telefonicky

postou

e-mail

Ziadost’ zaevidoval (meno
a priezvisko):

Postupené na vybavenie
(tvar):

Prevzal na vybavenie (meno a
priezvisko, datum):




Priloha ¢. 2

Kysucka kniZnica v Cadciv
Ul 17. novembra 1258, 022 01 Cadca

Zapisoposkytnuti informacii

V Cadci, da ......... Cislo: veveeeeen.

Podla § 18 ods.1 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

vyhovujem

ziadosti, ktora bola dna ............. dorucend postou a zaevidovana pod €. ..... I o poskytnutie
informadcii:

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Peciatka:



Priloha ¢. 3

Kysucka kniZnica v Cadciv
Ul 17. novembra 1258, 022 01 Cadca

Rozhodnutie 0 odmietnuti
poskytnut’ informaciu

V Cadci dit@ covveeeeeeeeenn CISIO: e

Podla § 18 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov a § 46 a
47 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informacie o:

Ktort podal (KE0) .ooeeeeiieeiie e (kedy) .ooveeeieiieieee e
pod evidenénym CiSIOMm ......ccceeviieriieeiiiiieiee e

Odovodnenie:

Predmetné informacie podla §.... ods..... zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informécii) v zneni
neskorSich predpisov a v nadvédznosti na zdkon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik a prislusny
zakon nie je mozné spristupnit’, nakol’ko by sme tym porusili........ Z tohto dévodu nembzu byt
predmetné informdcie poskytnuté.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu je mozné do 15 dni od jeho dorucenia podat’ odvolanie do Kysucke;j
kniznice v Cadci.

odtlaCok e s
uradnej peciatky PhDr. Janka Birova
riaditel’ka Kysuckej kniznice v Cadci



Priloha ¢. 4

Sadzobnik
spoplatiiovanych tikonov za spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky Ministerstva financii SR ¢. 481/2000 Z. z.
o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie informacii

tlag, resp. kopirovanie 1 strany formatu A4 CB textu 0,10 €

CD podl'a nakupnej ceny

Postova obalka A4 0,10 €

Postova obalka A5 0,07 €

Postova obalka A6 0,05 €

Obalka na CD 0,15 €

postovné — doporucene do 50g podl’a aktualnej sadzby SP
do 100g podl’a aktualnej sadzby SP
do 500¢g podrla aktualnej sadzby SP
do 1000 g podla aktualnej sadzby SP
do 2000 g podl’a aktualnej sadzby SP

Informéacie m6Zu byt na Ziadost’ Ziadatel’a poskytnuté aj na nim prinesenych médiach
(CD, USB). Ak budu poskytnuté informacie na inych nosi¢och alebo inymi sposobmi, poplatky sa
urcia podPla vSeobecne platnych cien jednotlivych nosi¢ov, sluZieb alebo prostriedkov.

Pri zmenich cien budu automaticky upravené aj poplatky za prislusné ukony.



Priloha ¢. 5

Kontakt na povinnu osobu

Informécie o Kysuckej kniznici v Cadci v zmysle na zéklade zikona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni
neskorSich predpisov mozete ziadat’ Gstne, pisomne alebo inym technicky vykonate'nym sposobom:
kompetentna pracovnicka: PhDr. Janka Birovi, riaditelka Kysuckej kniZnice v Cadci
adresa: Kysucka kniZnica v Cadci

Riaditel’ka kniZnice

Ul 17. novembra 1258

022 01 Cadca
Cislo telefonu: 0915 572 250

email: janka.birova@kniznica-cadca.sk

http://www.kniznica-cadca.sk/




