Kysucka kniZnica v Cadci
ul. 17. novembra 1258, Cadca

Smernica
o vybavovani staznosti v podmienkach
Kysuckej knizZnice v Cadci

Cadca, 1. jul 2014



Tato smernica v sulade so zakonom NR SR ¢. 9/2010 z. z. o staZznostiach v zneni neskorsich predpisov
(d’alej ,,zakon o staznostiach®) upravuje postup pri podévani, prijimani, evidovani, preSetrovani,
vybavovani a kontrole staznosti v Kysuckej kniznici v Cadci (d’alej len ,,kniznica“).

CL1
Zakladné ustanovenia

1. Zakon o st'aznostiach upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani a kontrole
vybavovania staznosti fyzickych alebo pravnickych oséb vo veciach pariacich do pdsobnosti
verejnej spravy, priCom su reSpektované osobitné predpisy, ktoré upravuju konania o inych
staznostiach.

2. Zakon o staznostiach vymedzuje okruh subjektov povinnych vybavovat staznosti, vymedzuje
pojem staznosti, rie$i otdzku anonymnych staznosti, ochranu stazovatelov pred negativnymi
dosledkami, sucinnost’ stazovatel’a, spolupracu organov a inych osob pri presetrovani st'aznosti.

CL1I
Definicia pojmov

1. Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len ,,stazovatel*), ktorym
a) sa stazovatel domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa
domnieva, ze boli porusené ¢innost'ou alebo nec¢innost’ou,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie si vyZaduje vedenia kniZnice.

2. Za staznost podla tejto smernice nie je podanie
a) fyzickej osoby alebo pravnickej osoby podané kniznici ako dopyt, ktorym sa nedomaha
ochrany svojich prav,
b) ktorého vybavovanie je upravené osobitnym predpisom (napr. obCiansky sudny poriadok,
trestny poriadok a pod.).

3. Kniznica podanie oznac¢ené ako staznost’ vrati tomu, kto ho podal bezodkladne po zisteni, Ze to
nie je staznost’” podla ods. 2 najneskoér do 30 pracovnych dni od jeho dorucenia s uvedenim
dovodu. Ak Gast’ podania spiia néleZitosti staznosti podl'a zakona o staznostiach, vybavi kniznica
tato Cast’ ako staznost’.

4. Na ucely tejto smernice je

a) preskimanie st'aznosti — ¢innost, spojena s oboznamenim sa s obsahom a jeho postdeni,
za ucelom rozhodnutia, akym spdsobom sa bude st'aznost’ vybavovat’,

b) presetrenie staznosti — ¢innost’, pri ktorej sa skiima, aky stav pozaduju vSeobecne zaviazné
pravne predpisy, analyzuju sa odchylky skutocnosti od tohto poZzadovaného stavu, ich
rozsah, zavaznost, mnozstvo a skiimaju sa pri¢iny neziaduceho stavu a nasledky,

c) vybavenie staznosti — preskimanie, preSetrenie, prijatie opatreni na napravu, ako aj
kontrolu ich plnenia, teda vSetky ukony od prijatia staznosti az do ozndmenia vysledku
a zabezpecenia napravy.

CL 11T
Podavanie, prijimanie, evidencia a odloZenie st’aznosti

Staznost mozno podat’ pisomne, ustne do zaznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.
St'aznost’ podana telefaxom alebo elektronickou postou sa povazuje za pisomnu iba vtedy, ak ju
stazovatel' do piatich pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi podpisom, inak sa staznost’
odlozi. Ak pisomné potvrdenie obsahuje iné udaje ako staznost podana telefaxom alebo
elektronickou postou, kniZnica staznost' podanu telefaxom alebo elektronickou postou odloi.



10.

St'aznost’ podana kniznici elektronickou postou so zaruc¢enym elektronickym podpisom sa povazuje
za pisomnu staznost’.

Staznosti sa prijimaji na kazdom oddeleni a useku kniZnice. Kazdy zamestnanec kniznice je
povinny prijat’ staznost stazovatela alebo zabezpecit' jej prijatie prostrednictvom niektorého
z vedicich pracovnikov kniZnice.

St'aznost’ musi obsahovat” meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu
stazovatela. Ak staznost’ podava pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej nazov a sidlo, meno a
priezvisko osoby opravnenej za iiu konat'.

Staznost’ musi byt Citate'na a zrozumitel'nd. Musi z nej byt jednozna¢né proti komu smeruje, na
aké nedostatky poukazuje, ¢oho sa stazovatel domaha (d’alej len ,,predmet st’aznosti*) a musi byt
stazovatel'om podpisana.

Kniznica vyhotovi o ustnej st'aznosti, ktordt nemozno vybavit' ihned’ pri jej podani, pisomny
zaznam o ustnej staznosti (d’alej len ,,zaznam‘). Okrem nalezitosti podla odseku 3 zdznam
obsahuje deni a hodinu jeho vyhotovenia, nazov a adresu kniZnice, mena a priezviska
zamestnancov, ktori zdznam vyhotovili, ako aj zamestnancov, ktori boli pritomni pri Gstnom
podani st'aznosti.

Kniznica nie je povinna zaznam vyhotovit, ak s fiou stazovatel' pri ustnom podavani st'aznosti
nespolupracuje alebo ak sa domaha ¢innosti kniznice v rozpore s pravnymi predpismi.

Ak stazovatel' odmietne vyhotovenie zdznamu, kniznica takato staznost’ neprijme. Ak stazovatel
odmietne zdznam podpisat’, kniznica zdznam odloZi s poznadmkou o odmietnuti podpisania.

Pisomnosti suvisiace s vybavovanim st’aznosti, ktori podalo viac stazovatel'ov spolo¢ne a nie je v
nej uréené komu z nich sa maju dorucovat, kniznica zasle stazovatel'ovi, ktory je uvedeny ako
prvy a uvadza udaje podl'a odseku 2.

Ak si stazovatel’ zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost’, sti€astou staznosti musi byt
uradne osvedcené splnomocnenie zastupovat' stazovatela pri podani staznosti a pri tkonoch
suvisiacich s vybavovanim st'aznosti.

Kazdu prijata staznost’ musi kniznica zaevidovat’ do systému Fabasoft na tseku administrativy
a ekonomiky. Kazda staznost’ tento Usek postupi riaditel’ke kniznice, kde je uloZena aj agenda
tykajlca sa vybavovania st'aznosti.

11.Centralu evidenciu staznosti v kniznici vedie riaditel’ka kniznice. Evidencia obsahuje udaje

uvedené v § 10 zdkona o staznostiach a to najma tieto udaje:
a) datum dorucenia st'aznosti,
b) meno, priezvisko, adresu (ndzov, sidlo) stazovatel’a,
c) predmet staznosti,
d) proti komu st'aznost’ smeruje,
e) kedy a komu sa st’aznost’ pridelila alebo postupila na presetrenie,
f) vysledok presetrenia,
g) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,
h) vysledok prekontrolovania predchadzajicej st'aznosti alebo preSetrenia opakovanej
staznosti,
i) datum postliipenia st’aznosti organu prislusnému na jej vybavenie,
j) dovody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost’ odlozil,
k) datum odoslania oznamenia stazovatel'ovi o vysledku preSetrenia,
) poznamku.



12. Opakovana staznost’ a d’al$ia opakovana st'aznost’ sa eviduje v roku, v ktorom bola dorucena.
V poznamke sa uvedie ¢islo staznosti, s ktorou suvisi.

13. Staznost’ adresovana zamestnancovi alebo vedicemu kniznice je st'aznost’ou podanou kniznici.

14. Riaditel kniznice odlozi staznost’ v nasledujucich pripadoch:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

2)
h)

i)

staznost’ neobsahuje nalezitosti podl'a ods. 3,

zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je priloZené splnomocnenie
podl'a § 5 ods. 9 zakona o st’aznostiach,

staznost’ neobsahuje povinné nalezitosti podla zakona o staznostiach (anonymné st'aznosti
sa nevybavuju),

7o st'aznosti je zrejmé, ze vo veci kona sud, prokuratira,

od udalosti, ktorej sa st'aznost’ tyka, uplynulo v den jej dorucenia viac ako 5 rokov,

ide o d’alSiu opakovantl staznost’ (v poradi tretiu a d’al$iu, ak uz predtym bola pdvodna
staznost vybavena apri prvej opakovanej bola skontrolovana spravnost vybavenia
predchadzajuce;j, t. j. prvej),

staznost’ bola zaslana na vedomie,

stazovatel’ neposkytol spolupracu, o ktort bol poziadany podl'a § 16 zakona o st’aznostiach,
alebo ak spolupracu neposkytol v lehote podl'a § 16 ods. 2 zakona o st’aznostiach,

ak stazovatel’ staznost’ pisomne vezme spét’.

15. Ak staznost’ nie je vsulade s os. 3 alebo ak chybajii informacie potrebné na jej preSetrenie,
kniznica pisomne vyzve st'azovatel’a, aby staznost’ v lehote desiatich pracovnych dni od dorucenia
pisomnej vyzvy st'azovatel'ov doplnil a sucasne ho pouci, Ze inak st'aznost’ odlozi.

16. KniZnica odlozi st'aznost’, ktoru stazovatel’ pred jej vybavenim pisomne vezme spit alebo ak
stazovatel’ pisomne kniZnici pred vybavenim st’aznosti ozndmi, Ze na jej vybaveni netrva.

17. O odlozeni staznosti a dovodoch jej odlozenia riaditel’ kniznice pisomne upovedomi st'azovatel’a
do 10 pracovnych dni od odloZenia staznosti.

18. V pripade, ak staznost’ podalo viac stazovatel'ov spolocne alebo ak si stazovatel’ zvoli zastupcu,
postupuje sa pri vybavovani staznosti podl'a § 5 ods. 8 a 9 zakona o staznostiach.

19. Podanie staznosti sa nesmie stat’ podnetom ani dévodom na vyvodenie dosledkov, ktoré by
sposobili stazovatel'ovi akiikol'vek ujmu.

CL1IV
PreSetrenie a vybavenie st’aZnosti

1. Podanie oznacené ako staznost, podané na kniznicu, Gsek administrativy a ekonomiky doruci
riaditel’ke kniZnice na oboznamenie sa s jeho obsahom.
Nasledne riaditel’ka kniznice postipi preSetrenie staznosti vedicej oddelenia knizni¢no-
informacnych a kultirno-vzdelavacich cCinnosti, ak ide o staznost podani na zamestnanca
organizacie v jej riadiacej kompetencii, prip. iného odborné¢ho zamestnanca, zodpovedného za dany
usek Cinnosti kniznice. Ak ide o staznost podanii na zamestnanca organizacie v riadiacej
kompetencii riaditel’ky, tato presetruje riaditel’ka kniZnice.

Ak staznost smeruje proti riaditelke kniznice, vybavuje ju nadriadeny organ. Staznost je

postipena odboru kultury Zilinského samospravneho kraja.

3. Riaditel’ka kniZznice podla obsahu, zamerania a zavaznosti staznosti ur¢i spdsob a postup jej
presetrenia.



Urceny zamestnanec vykona presetrenie staznosti podl'a zékona. Z preSetrenia st'aznosti vyhotovi
zapisnicu podla prilohy €. 1 tejto smernice. Priebeh Setrenia kazdej staznosti, vysledok ako
i vyhotovena zapisnica bude prerokovana s riaditelkou kniZnice a po jej odsuhlaseni v stanovenej
lehote veduca oddelenia knizni¢no-informacénych a kulturno-vzdelavacich ¢innosti pisomne oznami
stazovatelovi. Ak presSetruje staznost’ riaditel'ka, v stanovenej lehote vysledok i vyhotovenu
zapisnicu pisomne oznami st'azovatel'ovi. Po vybaveni st’aznosti riaditel’ka kniznice ulozi zapisnicu
s kompletnym spisovym materidlom do centralnej registratury.

Staznost’ nesmie vybavovat' ani preSetrovat zamestnanec, proti ktorému staznost’ smeruje, ani
zamestnanec v jeho riadiacej posobnosti.

Zamestnanec povereny presetrenim st'aznosti je povinny bezodkladne oboznamit’ toho, proti komu
staznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a Case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit’.
Zaroven mu umozni vyjadrit’ sa k st'aznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a udaje
potrebné na vybavovanie staznosti.

Zamestnanci, ale aj jednotlivé utvary kniznice si povinné poskytnut® kompetentnému
zamestnancovi, ktory staznost vybavuje alebo preSetruje, doklad, iné pisomnosti, vyjadrenia,
informacie, Gdaje potrebné na vybavenie st'aznosti, ako aj nevyhnutni suc¢innost’ na vybavenie
staznosti.

PreSetrovanim staznosti sa zistuje skutocny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi a s vnitornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku zistenych
nedostatkov a ich nasledky.

Pri preSetrovani st'aznosti sa vychadza zjej predmetu, bez ohl'adu na stazovatela a toho, proti
komu staznost’ smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel' oznacil. Ak je podla obsahu iba cast’
podania staznostou, preSetri sa iba vtomto rozsahu. Ak sa staznost' sklada z viacerych
samostatnych bodov, preSetruje sa kazdy z nich. Ak nemoZno staznost’ alebo jej Cast’ preSetrit,
uvedie sa o tom informdacia v zapisnici o presetreni st'aznosti a oznami sa stazovatel'ovi.

10.Staznost’ je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia st'azovatelovi.

V oznameni sa uvedie, ¢i je staznost opodstatnend alebo neopodstatnend. Oznamenie musi
obsahovat’ oddvodnenie vysledku preSetrenia staznosti. Ak je staznost’ opodstatnend, v oznameni
sa uvedie, ze zodpovednému zamestnancovi boli ulozené povinnosti uvedené v zapisnici.

11. Ak ma staznost’ viacero Casti, musi pisomné oznamenie obsahovat vysledok preSetrenia kazdej

z nich. Ak je podanie staznost'ou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto
Casti.

CLV
Spolupraca pri vybavovani st’aznosti

Stazovatel je povinny spolupracovat pri preSetrovani a vybavovani staznosti v rozsahu
potrebnom na vybavenie staznosti. Ak stazovatel bez vazneho dovodu do desiatich dni od
dorucenia poziadania o spolupracu alebo vinom urenom termine neposkytne pozadovanu
spolupréacu, kniznica nie je povinnd vybavit staznost, o cCom stazovatela pou¢i v poziadani
o spolupracu.

Ak stazovatel oznami vazene dovody, ktoré mu brania, aby spolupracoval podla odst. 1, vo
vybavovani jeho staznosti sa pokraCuje. V Case, ked stazovatel meSka s plnenim tejto
povinnosti, lehoty podl'a ¢lanku VI. neplynu.



3. Ak je to na vybavenie staznosti nevyhnutné, stazovatel je povinny poskytnit spolupracu
osobne, a to aj v pripade, Ze ma ustanoveného zastupcu.

4. Vsulade s ustanoveniami § 8 zakona o staZznostiach, mdze st'azovatel poziadat’ o utajenie
totoznosti, ak je to v zaujme vybavenia st'aznosti. Kniznica mdZze utajit’ totoznost’ stazovatel’a, ak
je to vzaujme vybavenia staznosti. Ak predmet staznosti neumoziuje utajenie stazovatela,
bezodkladne ho o tom upovedomi. Sucasne ho pouci, Ze vo vybaveni staznosti sa bude
pokracovat’ len vtedy, ak stazovatel vurCenej lehote pisomne udeli sthlas s uvedenim
potrebného udaja o svojej osobe.

5. Staznost, v ktorej stazovatel’ poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie kniznica
nie je prislusna, najneskoér do desiatich pracovnych dni od jej dorucenia vrati stazovatelovi
s uvedenim dovodu.

CL VI
Lehoty na vybavenie st’aznosti

1. Staznost musi byt vybavena do 30 dni odo dna jej zaevidovania v kniznici. V pripadoch
naro¢nych na presetrenie st'aznosti je mozné predlzit’ tuto lehotu na jej vybavenie o d’al$ich 30 dni.

2. Pisomny suhlas na prediZenie lehoty na preietrenie a vybavenie staznosti na zéklade poziadania
toho, kto, kto staznost’ presetruje, vydava riaditel’ka kniznice.

3. PredlZenie lehoty na vybavenie st'aznosti bude pisomne oznamené st'azovatel'ovi.

CL vII
Opakovana st’aznost’, d’alSia opakovana st’aznost’, staznost’ proti vybavovaniu st’aZnosti
a st’aznost’ proti odloZeniu st’aznosti

1. Opakovana staznost’ a d’alSia opakovana staznost’ je staznost’ toho istého stazovatela, v tej istej
veci, ak v nej neuvadza nové skuto¢nosti.

2. PreSetrenim opakovanej staznosti riaditel’ka kniznice poveri toho istého zamestnanca, ktory
presetroval prechaddzajucu staznost. Takto prekontroluje spravnost’ vybavenia predchadzajucej
staznosti, 0 com vyhotovi zaznam.

3. Ak bola predchadzajiica staznost’ vybavena spravne, oznami sa tato skuto¢nost’ stazovatel'ovi
s odovodnenim a poucenim, Zze dalSie opakované staznosti kniZznica odlozi. Ak sa
prekontrolovanim vybavenia predchadzajucej staznosti zisti, Ze nebola vybavena spravne,
opakovanu staznost’ presetri a vybavi.

4. Staznost’ iného stazovatel'a v tej istej veci, ktoru kniznica uz vybavila, sa nepresetruje. Vysledok
jej preSetrenia sa oznami stazovatel'ovi.

5. Opakovant staznost’ kniznica povinna vybavit’ v lehote podla ¢lanku VI. tejto smernice.
6. Staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odlozenim svojej
predchadzajucej staznosti, je novou staznostou proti postupu kniznice pri vybavovani st'aznosti

alebo pri odloZeni st'aznosti.

7. Staznost’ proti postupu kniznice pri vybavovani st’aznosti nie je opakovanou st'aznost'ou, a to ani
vtedy, ak v nej staZovatel’ opakuje skutoc¢nosti z predchadzajucej st'aznosti.

8. Staznost’ podl'a ods. 6 vybavi riaditel’ka kniznice, ktora ju preSetruje osobne.



9. Staznost’ proti vybavovaniu st'aznosti alebo st'aznost’ proti odlozeniu staznosti je kniznica povinna
vybavit' v lehote podl'a ¢l. VL.

CL VIII
Kontrola vybavovania st'aznosti

1. Kontrolu prijimania, evidencie, presetrenia, vybavenia staznosti a plnenia opatreni prijatych na
napravu vykonava riaditel’ka kniznice.

2. Ak pri kontrole opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku boli zistené
nedostatky, riaditel’ka kniznice uplatni vyvodenie dosledkov voci osobam, ktoré su zodpovedné za
ich nesplnenie.

3. Za nespravne preSetrenie alebo vybavenie staznosti riaditelka kniznice vyvodi doésledky voci
zodpovednym zamestnancom kniZnice poverenym preSetrenim st'aznosti.

ClL IX
Podnety a navrhy

1. Kazdy ma pravo obracat’ sa na vedenie kniznice so ziadostami, podnetmi a navrhmi stuvisiacimi
s ¢innost'ou kniznice.

2. Navrhy k ¢innosti kniznice mézu zaujemcovia pisomne sformulovat’ v Knihe zelani a st'aznosti
k nasej praci, ktora je pristupna pri vypozi¢nom pulte kniznice.

3. Vedenie kniznice posudi relevantnost’ a realizovatel'nost’ podaného navrhu a s vysledkom v termin
do 30 kalendarnych dni upovedomi pisomne navrhovatela, ak tento uvedie kontaktné udaje.

4. Sledovanim evidencie pripomienok a podnetov k ¢innosti kniznice ako aj ich prednesenim na

zasadnuti vedenia kniZznice je poverena veduca oddelenia knizni¢no-informacnych a kultGrno-
vzdelavacich ¢innosti.

CL X
Spolo¢né ustanovenia

1. VSetci zamestnanci kniznice st povinni dodrziavat mlcanlivost o skutoCnostiach, ktoré sa
dozvedeli pri presetrovani a vybavovani st’aznosti.

2. 'V pripadoch, ktoré nie si uvedené v tejto smernici, sa primerane pouziju ustanovenia uvedené v
zakone o st'aznostiach.

3. Tato smernica nadobtida t¢innost’ 1.7.2014 a rusi smernicu platnu zo dia 1.5.2004.

V Cadci, 1. jula 2014

PhDr. Janka Birova, v.r.
poverena riadenim Kysuckej kniznice v Cadci

Prilohy: 1. Zapisnica o preSetrovani st’aznosti (vzor)
2. Zaznam o Ustnej st'aznosti (vzor)



Priloha ¢. 1

Kysucka kniznica v Cadci, ul. 17. novembra 1258, 022 01 Cadca

(VZOR)
ZAPISNICA O PRESETRENI STAZNOSTI

ktoru podal (meno, priezvisko, adresa stazovatel’a) dita (datum podania staznosti) na organ
(oznacenie organu, na ktory bola staznost doruend) a ktori v dinoch (uviest dni
presetrovania, alebo konkretizovany casovy Usek) preSetroval organ (oznaCenie — nazov
presetrujiiceho orgéanu).

PreSetrovanie vykonali diia (v diioch) (datum, kedy bola staznost preSetrovand) tito
zamestnanci:

1. (meno priezvisko, funkcia, oddelenie, Gtvar)

2. (meno, priezvisko, funkcia, oddelenie, itvar)

na organe (oznacenie — nazov konkrétne pracovisko — organu, v ktorom sa staznost
presetrovala).

PreSetrovanie st'aZznosti bolo vykonané:

1. Obhliadkou miesta

2. Vypoclutim svedkov (meno, priezvisko, adresa, pripadne pracovisko o0sob, ktoré
vypovedali ako svedkovia)

3. PredloZenim dékazov (oznacenie listin, pripadne d’al§ich dokaznych materidlov).

PreSetrujici organ zistil:

1. Obhliadkou miesta bolo zistené (popis zisten¢ho stavu)

2. Svedok/svedkovia o veci vypovedal/i (zaznamenaji sa Co najpresnejSie vypovede
svedkov)

(datum a podpis svedka/ov)
3. Dokazovymi materidlmi bolo preukizané:
(skutocnosti preukazujiace skutocny stav)

Obhliadkou miesta, vypocutim svedkov, dokazovymi materialmi (uviest’ tie dokazové
prostriedky, ktoré presSetrujlici organ pouzil) preSetrujici orgian zistil, Ze tvrdenia
st'aZovatel’a si v tychto bodoch:

1. Tvrdenie staZovatel’a (popisat’ tvrdenie)

Alternativy:

A: Zisteny skutofny stav nenasvedCuje poruSenie pravnych predpisov ani porusenie
alebo ohrozenie pravom chranenych zaujmov.

B: Zisteny skuto¢ny stav je v rozpore s (uvedie sa pravny predpis alebo pravom chréaneny
zaujem, ktory bol poruseny, pripadne ohrozeny).



Opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov prijme (meno, priezvisko, funkcia
urcenej zodpovednej osoby) do (datum dokedy majui byt prijaté opatrenia).

Spravu o splneni prijatych opatreni predlozi uvedena zodpovedna osoba do (datum
dokedy je zodpovednd osoba povinnad predlozit’ spravu o splneni prijatych opatreni
presetrujicemu organu).

Osoby, ktorych sa zistenia tykaju:

1. (meno, priezvisko, funkcia) bol oboznameny dia (datum, kedy bola osoba oboznamena
s obsahom zépisnice)

(podpis dotknutej osoby)

Dotknuta osoba sa odmietla oboznamit’ s obsahom zapisnice z dévodu (popisat’ dovod).
Dotknuta osoba odmietla podpisat’ zapisnicu z dévodu (popisat’ dovod).

2. Organ presSetrujici st'aznost’ uvedené dovody akceptuje/neakceptuje z dévodu
(oddvodnenie preco neakceptuje dovody odmietnutia)

Staznost’ preSetrovali:
1. (meno, priezvisko, funkcia osoby, ktora presetrovala staznost’)

(datum) s
(podpis presetrujicej osoby)

2. (meno, priezvisko, funkcia osoby, ktord preSetrovala st’aznost)

(datum) e
(podpis presetrujicej osoby)



Priloha ¢. 2

Kysucka kniznica v Cadci, ul. 17. novembra 1258, 022 01 Cadca

Zaznam o ustnej st’aznosti

(meno, priezvisko, titul, adresa stazovatela)
aby predlozil tuto st’aZnost’:

(strucne, podla popisu stazovatela sa uvedie, ¢o je predmetom staznosti, v com vidi stazovatel poru-
Senie svojho subjektivneho prava alebo pravom chraneného zaujmu, na aké nedostatky upozornuje,
coho sa stazovatel’ domaha, co navrhuje)

StaZovatel’ na podporu svojich tvrdeni priklada k st’aZnosti tieto materialy:
1. (nazov alebo popis materidlu), pocet stran:
2. (nazov alebo popis materidlu), pocet stran:

VZ:V7 1 2. 111 1 i £ R vyhotovil:

meno a priezvisko, titul
(podpis, funkcia zamestnanca, ktory
zaznam vyhotovil)

StaZovatel’ potvrdzuje, Ze ziznam o st’aznosti precital a Ze tento zdznam zodpoveda
obsahu ustne podanej st'aznosti. Zaroven potvrdzuje prevzatie jeho rovnopisy.

(ddtum a podpis stazovatel’a)
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